深圳市南山区自主创新产业发展专项资金
节能减排分项资金操作规程

第一章  总    则
第一条 为加快推动南山区节能减排事业发展，建设低碳生态示范城区，根据《南山区自主创新产业发展专项资金管理办法（试行）》及《南山区节能减排分项资金实施细则》，制定本操作规程。
第二条 本规程的分项资金管理单位为南山区发展和改革局，资金来源为区自主创新产业发展专项资金节能减排分项，受当年区自主创新产业发展专项资金规模限制，资金管理遵循统筹安排，突出重点的原则。
第三条 本规程涉及的资助金额的单位均为人民币。
第二章  申请条件及申请材料
第四条 节能减排分项资金申报时要求项目已完成，属事后支持，全部采取核准制。采取“统一受理、分别初审、统一上会、统一拨付”的管理模式。
第五条 节能减排分项资金支持需由企业直接申请，通过“南山区产业发展综合服务平台”进行申报，并按要求递交有关材料。
第六条 企业申请需提交以下资料：
（一）资金申请书，可登录南山区产业发展综合服务平台，下载并填写《南山区自主创新产业发展专项资金（节能减排分项资金）申请书》；
（二）新版“三证合一”营业执照（事业单位法人证书或社会组织登记证书）（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：验原件，复印件加盖公章）；
（三）法定代表人身份证[网上提交资料要求：原件（复印件加盖公章）彩色扫描上传；纸质材料要求：复印件加盖公章]；
（四）申报单位由税务部门开具的单位上年度纳税证明（网上提交资料要求：电子版原件上传；纸质材料要求：复印件加盖公章）；
（五）上一年度公司财务审计报告（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：复印件加盖公章）；
除以上资料，按照不同的申报类别，申报单位还应提交以下资料：
1．合同能源管理项目：合同、项目验收材料、已投入（支付）资金的发票和付款情况（节能服务公司提供）、年节能量（折算成电费，用能单位提供）、甲乙双方分享节能收益的资料等（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：验原件，复印件加盖公章）；
2．企业开展清洁生产和节能低碳改造项目：合同、项目验收材料、该项目的专项审计报告，有关部门或第三方专业机构认定或出具的该项目节能或减排量相关材料等（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：验原件，复印件加盖公章）；
3．获得国家、省、市级新能源、节能减排或循环经济资助的项目配套：该项目获得国家、省、市级新能源、节能减排或循环经济资助（限直接资助类项目）的文件、资助收款凭证、项目验收资料（电机能效提升项目不需提供验收资料）、体现项目总投资的政府部门文件或会计师事务所出具的专项审计报告（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：验原件，复印件）；
4．节能减排贷款贴息支持：项目获得银行贷款的资料（贷款合同）、36个月以内已支付贷款利息的资料（支付利息清单证明：银行打印加盖业务公章、银行出具的贷款结清证明）（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：验原件，复印件加盖公章）；
5. 行业组织费用支持：开展该事项的影像、文字材料；参加该活动的企业签到资料，要求参加该活动的企业不低于60家（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：复印件加盖公章）；
6．能源管理费用支持：开展该项工作的证明材料(合同、成果)、同时提供已支付费用的发票及付款凭证（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：复印件加盖公章）；
7、专项奖励
（1）碳配额盈余企业：当年碳交易主管部门发布的证明有配额盈余的文件（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：验原件，复印件）；
（2）循环经济（或低碳）示范：由政府部门组织评定并取得相应称号的循环经济（或低碳）示范园区、示范楼宇、示范商场、示范项目的文件（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：验原件，复印件）；
（3）清洁生产审核：企业实施清洁生产，经主管部门审核通过验收的文件（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：验原件，复印件）；
（4）其它类：我区及上级政府评定的其他节能减排类荣誉或称号的文件（网上提交资料要求：原件彩色扫描上传；纸质材料要求：验原件，复印件）；
专项奖励类项目为“资助金额不超过其形成地方财力贡献”除外项目。
（六）承诺函[网上提交资料要求：原件（法人签字、日期及公章）彩色扫描上传; 纸质材料要求：原件]。
以上材料一式两份。
  第三章  附则
第七条 本规程的分项资金监督管理按照《南山区自主创新产业发展专项资金管理办法（试行）》相关规定执行。
第八条 本规程由南山区发展和改革局负责解释，自发布之日起施行。
